




















 

 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

Nº do Processo: 
Órgão: Prefeitura Municipal de Ipumirim 

Setor requisitante:Secretária de Administração 

Responsável pela Demanda: Igor Zancan  

1. Objeto: Contratação de empresa para cessão de espaço e veiculação de conteúdos de 
comunicação institucional em painel de LED de propriedade da Contratada, 
mediante a exibição de 06 (seis) inserções digitais, na forma de posts e/ou vídeos, de 
conteúdo fornecido pela Contratante, observadas as especificações e condições 
previstas neste instrumento. 

2. Justificativa da necessidade da contratação: 
A contratação acima descrita está sendo solicitada, nos termos das especificações técnicas e 
informações complementares que a acompanham, quando for o caso, motivada: Pela necessidade 
de desenvolvimento de ações continuadas para a promoção de atividades pertinentes, visando à 
maximização dos recursos em relação aos objetivos programados, consideradas as diretrizes e 
metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas. Os Serviços/conteúdos serão de 
locação para a divulgação exclusivamente de caráter educativo, informativo ou de orientação social. 
É expressamente vedada a utilização de nomes, fotografias, imagens, slogans e outros elementos que 
caracterizem promoção pessoal do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretários ou demais agentes Públicos. Bem 
como vedada qualquer forma de conteúdo político-partidário ou de promoção eleitoral. 
A publicidade em painel de LED seja compreendida como mecanismo complementar de comunicação, 
não substituindo as formas de publicidade oficial e transparência legalmente obrigatórias. 
3. Descrições e quantidades:  

Item Unidade Quantidade Descrição 
01 Mês 12 Serviços de  veiculação de conteúdos de 

comunicação institucional. 
 

4. Grau de prioridade da compra: alto 

5. Necessita de análise de riscos: 
(   ) SIM                                                            ( X ) Não 
 
6. Previsão no PCA  
(   ) SIM Descrição: _______________________   ( X) Não, precisa incluir 
 
7. Estimativa de valor: R$ 7.200,00 

8. Prazo de entrega/ execução: conforme termo de referência 
9. Recursos orçamentários: 
2.003 GESTÃO DAS AÇÕES DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO  10-
3.3.90.00.00.00.00.00  APLICAÇÕES DIRETAS 1.500.0000.0000 RECURSOS ORDINÁRIOS. 

10. Local e horário da entrega/execução: Conforme necessidade da administração. 
11. Vinculado ou dependente da contratação de outro Documento de Formalização de Demanda: 
Não 

12. Indicação do fiscal do contrato ou servidor que fará a liquidação da despesa: 

Mireli Frigeri 

 



 

Ipumirim, S/C 30/07/ de 2026. 
 

 
 

Igor Zancan 

Secretário de Administração 
 
  



 

Estudo Técnico Preliminar (ETP) 
 

1. Definição da Necessidade: 
 

Objetivo: Contratação de empresa para cessão de espaço e veiculação de conteúdos de 
comunicação institucional em painel de LED de propriedade da Contratada, mediante 
a exibição de 06 (seis) inserções digitais, na forma de posts e/ou vídeos, de conteúdo 
fornecido pela Contratante, observadas as especificações e condições previstas neste 
instrumento. 

2. Requisitos do Projeto: 
 

 Reprodução de conteúdo visuais em painel publicitário; 

 
3. Análise de Viabilidade: 

Diante da análise realizada, conclui-se que a contratação de uma empresa especializada é 
a solução mais adequada para expandir e ter uma melhor cobertura das informações 
pertinentes à população.  

 

4. Estimativa das quantidades: 

O quantitativo de 12 meses foi definido com base na demanda contínua por serviços de 
comunicação, são feitas em Loop, a cada 8 minutos, sendo em torno de 80 a 100 vezes por dia 
as visualizações. 

5. Levantamento de Mercado: 

Foi realizado um levantamento de mercado que identificou esta como a única solução viável 
para atender às necessidades de comunicação da Prefeitura. Para expandir o trabalho de 
somente as de mídias sociais. A contratação de empresa especializada mostra-se mais 
vantajosa, maior expertise, continuidade dos serviços e flexibilidade operacional. 



6. Estimativa do valor da contratação: 

A estimativa de valor será obtida por meio de pesquisa de preços junto a empresas do 
ramo, contratações similares de outros municípios e bancos de preços públicos. 

7. Descrição da solução como um todo: 

O serviço será prestado, cessão de espaço e veiculação de conteúdos de comunicação 
institucional com inserções (6) ao mês. 

A empresa contratada deverá: 

1. Atender às demandas de comunicação da Prefeitura de forma ágil e eficiente. 
2. Garantir a qualidade e a atualidade dos conteúdos produzidos. 
3. Monitorar e reportar os resultados das ações de comunicação, apresentando relatórios 

periódicos. 
4. Manter alinhamento constante com as diretrizes da administração municipal. 

8. Justificativa para o parcelamento ou não da contratação: 
 

Justifica-se o não parcelamento do objeto em razão da interdependência entre a produção dos 
conteúdos escritos, fotográficos e audiovisuais e a respectiva veiculação no painel de LED. 

A contratação conjunta assegura padronização da comunicação institucional, compatibilidade 
técnica dos materiais e melhor controle sobre prazos e qualidade. 

O parcelamento poderia gerar conflitos de responsabilidade entre fornecedores, atrasos e 
dificuldades na fiscalização contratual. 

Além disso, a execução integrada reduz retrabalho e favorece a eficiência administrativa. 

Assim, a contratação global mostra-se mais adequada, econômica e segura para o 
atendimento do interesse público. 

9. Demonstrativo dos resultados pretendidos: 

Os benefícios diretos esperados com a contratação incluem: 

 Melhoria na qualidade e na abrangência da comunicação institucional. 
 Finalidade relacionada à ampliação da transparência e comunicação institucional com 

a população; 
 Aumento do engajamento e da interação nas redes sociais oficiais. 

Fundamentação jurídica: 
A contratação está amparada na Lei nº 12.232/2010, que estabelece normas gerais sobre 



licitações e contratações pela Administração Pública de serviços de cessão de espaço e 
veiculação de conteúdos de comunicação institucional .  

10. Providências a serem adotadas previamente: 

 Elaboração do Termo de Referência;  
 Realização de pesquisa de preços;  
 Definição da dotação orçamentária;  
 Designação de fiscal do contrato.  

11. Possíveis impactos ambientais; 

A contratação não apresenta impactos ambientais relevantes, tratando-se de prestação 
de serviços intelectuais. 

12. Posicionamento Conclusivo: 

Feito o estudo obteve-se a conclusão de que a divulgação, é compreendida como 
Mecanismo Complementar de comunicação, não substituindo as formas de publicidade 
oficial e transparência legalmente obrigatórias. 

 

Ipumirim  S/C, 30 de Julho de 2026 

 

 

Igor Zancan 

Secretário Municipal de ADM, Planejamento e Finanças 

 
 

 
 

 



 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1.1. Definição do Objeto 

Contratação de empresa para cessão de espaço e veiculação de conteúdos de 
comunicação institucional em painel de LED de propriedade da Contratada, 
mediante a exibição de 06 (seis) inserções digitais, na forma de posts e/ou vídeos, de 
conteúdo fornecido pela Contratante, observadas as especificações e condições previstas 
neste instrumento. 

Quantitativo: 12 meses. 

 Prazo do contrato: 12 meses, prorrogável conforme artigo 107 da Lei nº 14.133/2021. 

Item Unidade/In
serção 

Quantidade Descrição Valor 
uni. 

Valor total 

01 Mês 12 Contratação de 
empresa para 
cessão de espaço e 
veiculação de 
conteúdos de 
comunicação 
institucional em 
painel de LED 

R$ 600,00 R$ 7.200,00 

2.1.  Fundamentação da Contratação: 

A fundamentação da contratação reúne os elementos que justificam a necessidade do 
objeto e a decisão de realizar a contratação. Garantir o bom desenvolvimento de ações 
continuadas para a promoção de atividades pertinentes, visando à maximização dos 
recursos em relação aos objetivos programados, considerando as diretrizes e metas 
definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas. 

Os Serviços/conteúdos serão de locação para a divulgação exclusivamente de caráter educativo, 
informativo ou de orientação social. 

É expressamente vedada a utilização de nomes, fotografias, imagens, slogans e outros elementos 
que caracterizem promoção pessoal do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretários ou demais agentes 
Públicos. Bem como vedada qualquer forma de conteúdo político-partidário ou de promoção 
eleitoral. 

A contratação de uma empresa especializada é a solução mais adequada para expandir e ter uma 
melhor cobertura das informações pertinentes á população.  

O conteúdo em painel de LED é compreendido como mecanismo complementar de 
comunicação, não substituindo as formas de publicidade oficial e transparência legalmente 
obrigatórias. 



 

 

3.1 Previsão da contratação no PCA: 
A contratação não está prevista no Plano de Contratações Anual (PCA) da Prefeitura Municipal 
de Ipumirim, precisando ser incluída futuramente. 

4.1 Levantamento de mercado: 
Foi realizado um levantamento de mercado que identificou a terceirização como a única solução 
viável para atender às necessidades de comunicação da Prefeitura.  

5.1 Estimativas das quantidades: 
O quantitativo de 12 meses foi definido com base na demanda contínua por serviços de 
comunicação, considerando a necessidade de manutenção das atividades ao longo de todo o ano. 
A memória de cálculo detalhada está anexa ao processo. 

6.1 Resultados pretendidos com a contratação: 
Os benefícios diretos esperados com a contratação incluem: 

 Melhoria na qualidade e na abrangência da comunicação institucional. 
 Fortalecimento da imagem da Prefeitura perante a população e a imprensa. 
 Aumento do engajamento e interação. 

7.1 Posicionamento conclusivo sobre a adequação da contratação: 
A equipe de planejamento concluiu que a contratação é adequada e necessária para atender às 
demandas de comunicação da Prefeitura Municipal de Ipumirim. 

8.1 Fundamentação jurídica: 
 

A contratação está amparada na Lei nº 12.232/2010, que estabelece normas gerais sobre 
licitações e contratações pela Administração Pública.  

9.1 Descrição da Solução como um Todo: 
O serviço será prestado de forma de divulgação de conteúdo Os Serviços/conteúdos serão de 
locação para a divulgação exclusivamente de caráter educativo, informativo ou de orientação 
social. 
É expressamente vedada a utilização de nomes, fotografias, imagens, slogans e outros elementos 
que caracterizem promoção pessoal do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretários ou demais agentes 
Públicos. Bem como vedada qualquer forma de conteúdo político-partidário ou de promoção 
eleitoral. 

A contratação em painel de LED será compreendida como mecanismo complementar de 
comunicação, não substituindo as formas de publicidade oficial e transparência legalmente 
obrigatórias. 

A benefícios diretos esperados com a contratação incluem: 

 Melhoria na qualidade e na abrangência da comunicação institucional. 
 Finalidade relacionada à ampliação da transparência e comunicação institucional com a 

população; 
 Aumento do engajamento e da interação nas redes sociais oficiais. 

10.1 Requisitos da Contratação: 



 

 

 
 A empresa deverá cumprir de forma integral o objeto desta dispensa de licitação. 
 A empresa deve estar em conformidade com as normas legais e infra legais aplicáveis, 

incluindo a legislação trabalhista, tributária e ambiental. 
 Os serviços prestados devem seguir as melhores práticas e normas técnicas da área de 

comunicação e assessoria de imprensa. 
 A empresa deve garantir a qualidade dos serviços prestados durante todo o período 

contratual, com a correção de eventuais falhas ou não conformidades identificadas pela 
Prefeitura. 

 Não será permitido que a empresa faça uma subcontratação. 
 Que seja expressamente vedada a utilização de nomes, fotografias, imagens, slogans ou 

outros elementos que caracterizem promoção pessoal do Prefeito, Vice-Prefeito, 
Secretários ou demais agentes públicos; 

 Que seja vedada qualquer forma de conteúdo político-partidário ou de promoção 
eleitoral.  

11.1 Modelo de Execução do Objeto: 
 

 Atividades: Cumprimento integral do objeto descrito, com entrega de relatórios 
mensais de atividades realizadas e resultados alcançados. 

 Acompanhamento: A execução do contrato será monitorada por um representante 
designado pela Prefeitura. 

12.1 Modelo de gestão do contrato 

 A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do 
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei nº 14.133/2021, art. 117, caput).  

 O fiscal anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas à execução do 
contrato, determinando o que for necessário para a regularização das faltas ou dos 
defeitos observados (Lei nº 14.133/2021, art. 117, §1º). 

 A fiscal do contrato será a servidora Mireli Frigeri, designada por portaria; 
 Recomenda-se que os Relatórios mensais previstos no Contrato contenham, sempre que 

possível:  

a) Identificação de peças veiculadas; 
b) Datas e períodos de veiculação; 
c) Quantidade de inserções; 
d) Comprovação da efetiva veiculação; 
e) Identificação do conteúdo divulgado; 
f) Eventual registro fotográfico ou audiovisual da veiculação; 
g) Declaração do responsável pela aprovação do conteúdo. 

13.1 Critérios de Medição e Pagamento: 
 Pagamento: Mensal, mediante apresentação de relatório de atividades e aprovação pela 

Prefeitura. 
 Prazo para pagamento: 30 dias após autorização do gestor ou fiscal do contrato. 

14.1 Forma e Critérios de Seleção: 
 

 Modalidade de contratação: Dispensa de licitação, com fundamento no art. 75, inciso 
II, da Lei nº 14.133/2021, por valor estimado dentro dos limites legais para dispensa. 



 

 

15.1 Valor Estimado: 
 

 Conforme formulário de pesquisa de preços, a ser anexado ao processo. 

16.1 Adequação Orçamentária: 
 

2.003 GESTÃO DAS AÇÕES DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO  10-
3.3.90.00.00.00.00.00  APLICAÇÕES DIRETAS 1.500.0000.0000 RECURSOS 
ORDINÁRIOS. 

 

Ipumirim  S/C, 30/07 de 2026. 

 

 

 

 

 

 

 

_____________________________________ 

Igor Zancan 

Secretário Municipal de ADM, Planejamento e Finanças 


